Regulaminu korzystania z materialow archiwalnych w czytelniach akt Archiwum Panstwowego
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w Rzeszowie w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii

Osoba przystepujaca do korzystania z materialow archiwalnych w czytelni akt jest zo-
bowigzana do wypelnienia formularza ,,Zgloszenie uzytkownika zasobu archiwalnego”
wraz z zatacznikami. Zgloszenie nalezy pobrac z oficjalnej strony internetowej AP Rze-
szOW: www.rzeszow.ap.gov.pl i przesta¢ wypeione (skan, zdjecie) na adres e-mail
pracownia@rzeszow.ap,gov.pl (w przypadku centrali w Rzeszowie) lub apsanok@rze-
szow.ap.gov.pl (w przypadku Oddziatu w Sanoku).

Osoba odwiedzajaca Archiwum po wejsciu do budynku zobowigzana jest poczekaé w
specjalnie wyznaczonej strefie na pracownika, ktory przeprowadzi z nig dalsze czynno-
$ci. Pracownik wpuszczajgcy osobe z zewnatrz odpowiedzialny jest za jej przekazanie
do wiasciwej komorki organizacyjne;.

Wszystkie osoby odwiedzajace Archiwum, z wyjatkiem grupy zwolnionej z tego obo-
wigzku, zobowigzane sg do ostoni¢cia twarzy (usta i nos) za pomoca maseczki lub w
inny adekwatny sposob przez caty czas pobytu w Archiwum.

Wszystkie osoby odwiedzajagce Archiwum majg obowigzek zdezynfekowac dlonie.
Srodki do dezynfekcji sa umieszczone przy wejsciu do budynku i zapewniane sa przez
Archiwum.

Czytelnia akt otwarta jest dla uzytkownikéw w godzinach:

a) centrala w Rzeszowie:

e od poniedziatku do czwartku: 8%° — 15%,

e pigtek: 8% —17%

b) Oddziat w Sanoku: 8% — 14% (od poniedziatku do piatku);

z przerwa na wietrzenie i dezynfekcje od 11%° do 12%,

W czytelni akt moze przebywac jednorazowo do 4 (centrala w Rzeszowie) lub 2 (Od-
dziat w Sanoku) odwiedzajacych z zachowaniem minimum 1,5 metrowych odstgpow.
Po opuszczeniu czytelni akt przez uzytkownika dezynfekuje sie biurko, krzesto i sprzet
uzywany przez uzytkownika.

Na wizyte w czytelni nalezy umowic sie telefonicznie lub przez Internet (poczta e-mail)
Odwiedzajacy moze skorzysta¢ z czytelni dopiero po otrzymaniu potwierdzenia zawie-
rajacego date i godzing rezerwacji.

Wprowadza si¢ limit ilosci udostepnianych jednorazowo jednostek do 15 sztuk. Uzyt-
kownik wskazuje jednostki, z ktorych zamierza skorzysta¢ podczas wizyty. Informacje
o materiatach archiwalnych niezbedne do zlozenia zamowien wyszukiwane s3 przez
uzytkownikéw zasobu samodzielnie na podstawie ewidencji w serwisie szukajwarchi-
wach.gov.pl oraz ewidencji elektronicznej w czytelni akt.

Zaleca si¢ aby zamoOwienia na materiaty archiwalne sktadane byty w formie elektronicz-
nej poprzez pocztg e-mail: pracownia@rzeszow.ap.gov.pl (w przypadki centrali w Rze-
szowie) lub apsanok@rzeszow.ap.gov.pl (w przypadku Oddziatu w Sanoku).

Akta oraz inwentarze zwrocone przez uzytkownikéw podlegaja kwarantannie przez 5
dni. W tym czasie nie mogg by¢ wypozyczane innym osobom.

Zwrbcone materiaty powinny zosta¢ odtozone do innego, wydzielonego pomieszczenia
(do pudta, worka, skrzyni badz na odizolowane po6iki). Odizolowane egzemplarze na-
lezy oznaczy¢ data zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczenia do czasu zakonczenia kwaran-
tanny. Po tym okresie mozna wiaczy¢ je do uzytkowania.
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ZamoOwienia na kopie materiatow archiwalnych sktadane sg za pomoca poczty e-mail
na adres: pracownia@rzeszow.ap.gov.pl (w przypadki centrali w Rzeszowie) lub apsa-
nok@rzeszow.ap.gov.pl (w przypadku Oddzialu w Sanoku).

Szatnia dla uzytkownikow nie bedzie dostgpna, torby, teczki i odziez wierzchnig nalezy
umiesci¢ w miejscu wskazanym przez dyzurnego czytelni.

Dyrektor Archiwum zastrzega sobie prawo odmowy udostepniania materialdw archi-
walnych w formie osobistej osobom nieprzestrzegajacym niniejszego regulaminu.
Niniejszy regulamin funkcjonuje do odwotania.



