Zatacznik do Zarzadzenia nr 13/2010
Dyrektora Archiwum Panistwowego
w Rzeszowie z dnia 30 grudnia 20010 r.

CENNIK USEUG ARCHIWALNYCH
W ARCHIWUM PANSTWOWYM W RZESZOWIE

§1

Zakres i zasady realizacji ustug archiwalnych

1. Archiwum Panistwowe w Rzeszowie, zwane dalej Archiwum, $wiadczy odptatne
ustugi w zakresie:

* sporzadzania kopii materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej
(kserokopie, wydruki komputerowe, kopie cyfrowe - fotografie i skany),

* sporzadzania odpiséw (wypisow),

* wykonywania poszukiwan (kwerend) informacji w dokumentacji i bazach
danych,

* przechowalnictwa dokumentacji niearchiwalnej,

» sporzadzenie kopii ze zbioréw bibliotecznych.

2. Uslugi o ktérych mowa w pkt. 1 $wiadczone sg z dokumentacji i ksiegozbioru znaj-
dujacego sie w posiadaniu Archiwum.

3. Do dziatalnosci ustugowej Archiwum nie zalicza sie :

* wydawania zaswiadczen i uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wypiséw, ma-
jacych w obrocie prawnym range zaswiadczenia

* czynnodci z zakresu bezplatnego udostepniania materialéw archiwalnych, w ro-
zumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.);

* sporzadzania w jednym egzemplarzu wypiséw, odpiséw i reprodukcji dokumen-
tow dla potrzeb organéw wiladzy publicznej, pod warunkiem, ze:

- zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swojej wtasciwosci, do ktorej zalatwie-
nia wymienione reprodukcje (odpisy, wypisy) sa niezbedne, a takze wskaze po-
szczeg6lne dokumenty objete zamoéwieniem, albo

- zamawiajacy jest ustawowo upowazniony do zbierania okreslonych kategorii
danych bez zwigzku ze sprawami indywidualnymi;

* wyszukiwania dokumentéw dla potrzeb organéw wladzy publicznej, z zastrzeze-
niem, ze Archiwum nie wykonuje przy tym zadan cigzacych na zamawiajgcym, a
takze pod warunkiem, ze zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swojej wlasciwo-
Sci, do ktorej zalatwienia zaznajomienie sie z treéciag wskazanych dokumentow jest
potrzebne,



. Kopie oraz odpisy zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez organy wiadzy
publicznej sa limitowane - do 10 dokumentéw (kopie, odpisy, wypisy) w odniesie-
niu do okre$lonej sprawy, za$ za dalsze dokumenty kopiowane w tej samej sprawie
traktowane sg, jako ustuga. Limitu kopii nie stosuje si¢ w odniesieniu do sadéw, or-
ganoéw prokuratury i polskich urzedéw konsularnych.

. W sprawach wydawania zaswiadczeni oraz réwnorzednych z nimi dokumentéw
(uwierzytelnionych kopii lub odpiséw) przeznaczonych do obrotu prawnego archi-
wa moga kwalifikowa¢ wyszukiwanie dokumentéw jako majgce charakter ustugi i
pobiera¢ przychody z tego tytulu - o ile wnioskodawca nie jest w stanie wskazaé
wystawcy badz przyblizonego (z dokladnoscia do jednego roku) czasu powstania
okreslonego przezeri dokumentu albo innych danych niezbednych do identyfikacji
dokumentu, a ich ustalenie przez Archiwum wymaga znacznego nakltadu pracy.

. Kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez obce przed-
stawicielstwa w Polsce wykonywane sa na ogélnych zasadach podanych w niniej-
szym zarzadzeniu, chyba ze umowy miedzynarodowe lub ustawy stanowia inaczej.

. Ustugi wykonywane w ramach wspélpracy - archiwalnej, naukowej, wystawienni-
czej - pomiedzy Archiwum Panistwowym w Rzeszowie a instytucjami publicznymi
krajowymi i zagranicznymi wykonywane sa na zasadach regulowanych porozumie-
niami o wspétpracy.

§2

Koszty uslug archiwalnych i zasady platnosci

. Oplata wstepna za ustuge zlecang droga korespondencyjna wynosi 60 zt. Wysokosé¢
pozostalych oplat zawarta jest tabelach oplat, ktére stanowia zatacznik do niniejsze-
go cennika.

. Optlata, o ktérej mowa w pkt. 1 nie dotyczy ustug wykonywanych na potrzeby eme-
rytalno-rentowe.

. Wysokos¢ oplaty ponoszonej przez zleceniodawce z tytulu uwierzytelnienia doku-
mentu reguluja odrebne przepisy.

. Zleceniodawca ponosi wszelkie koszty dodatkowe zwigzane z wykonaniem ustugi
(optaty bankowe, oplaty pocztowe, koszty przesyltki, inne).

. Naleznosci za ustuge nalezy regulowac¢ mozna regulowac¢ w formie bezgotéwkowej

- przelewem lub przekazem na wskazany rachunek bankowy, lub w kasie Archi-
wum w Rzeszowie.

§3



Zlecanie i odbior ustug archiwalnych

. Usluge archiwalne zleca¢ mozna bezposrednio - w siedzibie Archiwum, lub droga
korespondencyjng - poczta tradycyjna lub elektroniczng (e-mail).

. Ustugi archiwalne zlecane bezposrednio - z wylaczeniem ustug realizowanych w
zwigzku z wydawaniem zaswiadczerr i réownorzednych z nimi dokumentéw -
$wiadczone sg na podstawie zaméwienia ztozonego dyzurnemu pracowni nauko-
wej. Sposéb sktadania zamoéwienia reguluja odrebne przepisy.

. Uslugi archiwalne zamawiane droga korespondencyjna realizowane sa na podsta-
wie zlecenia klienta zawierajacego jego dokladne dane, adres fizyczny oraz zobo-
wigzanie do pokrycia wszelkich naleznosci zwigzanych z ich wykonaniem.

. Uslugi zlecane droga korespondencyjna wykonuje sie po wplaceniu przez zlecenio-
dawce na wskazany rachunek oplaty wstepnej, ktora jest zaliczana w poczet nalez-
nosci za ustuge. W przypadku negatywnego rezultatu poszukiwan archiwalnych lub
rezygnacji z wykonania ustugi po jej rozpoczeciu oplata wstepna stanowi ekwiwa-
lent za wykonang prace i nie podlega zwrotowi.

. Przedmiot ustugi (kopie, odpis, wypis, itp.) wydaje sie zleceniodawcy po stwierdze-
niu wplacenia przez niego pelnej kwoty za ustuge.



Zatacznik do cennika ustug archiwalnych
w Archiwum Paristwowym w Rzeszowie
z dnia 30 grudnia 20010 r.

TABELE OPEAT ZA USEUGI ARCHIWALNE

1. Kopiowanie i drukowanie komputerowe

Wykonanie 1 strony kserokopii

* Kserokopie czarno-biate dokumentu A4 2
» Kserokopie czarno-biate dokumentu A3 4
* Kserokopie barwne dokumentu A4 10
» Kserokopie czarno-biate wydawnictwa A4 1

Wykonanie 1 strony kopii cyfrowej

* Skan dokumentu <A3 8
* Skan dokumentu > A3 16
* Skan mikrofilmu klatka 4
» Kopia wykonana cyfrowym aparatem fotograficznym dowolny 2
Wykonanie 1 strony wydruku komputerowego
*  Wydruk czarno-bialy A4 2
* Wydruk czarno-bialy A3 4
*  Wydruk kolorowy A4 10

2. Wykonywanie odpiséw i wypiséw

Sporzadzenie 1 strony odpisu/wypisu

* Sporzadzanie odpiséw/wypiséw z maszynopiséw A4 15

* Sporzadzanie odpiséw/wypiséw z rekopisow A4 25




3. Poszukiwania archiwalne

Wykonanie 1 godziny kwerendy

* Kwerendy w materiatach archiwalnych 30

+ Kwerendy w bazach danych 10

4. Wykonywanie kopii i odpisé6w do celé6w emerytalno-rentowych

Kserokopiowanie

* Wykonanie kopii $wiadectwa pracy formatu A4 17

* Wykonanie kopii, z zastrzezeniem pkt. 3, innego niz §wiadectwo pra-
cy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu po- 4
twierdzajacego wysokos¢ wynagrodzenia

* Wykonanie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej
lub strony listy ptac

Odpisy

* Sporzadzenie odpisu §wiadectwa pracy, za kazda rozpoczeta strone 35

* Sporzadzenie odpisu innego niz $§wiadectwa pracy dokumentu z za-
kresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajacego wysokosé 8
wynagrodzenia, za kazdg rozpoczeta strone

* Sporzadzenie odpisu skréconego wysokosci zarobkéw na podstawie
listy ptac, za kazda pozycje zestawienia (kwote wynagrodzenia rocz- 4
nego albo za krétszy okres faktycznie przepracowany w ciggu roku

Optlata laczna od jednorazowo zlozonego zamdwienia <200

5. Przechowalnictwo dokumentacji o czasowym okresie przechowywania

Przechowanie 1 mb. dokumentacji
* Dokumentacja niearchiwalna B50 negocjowana
* Dokumentacja niearchiwalna B25 negocjowana
* Dokumentacja niearchiwalna B10 negocjowana
* Dokumentacja niearchiwalna B5 negocjowana
* Dokumentacja niearchiwalna B3 negocjowana




